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Tekst ujednolicony obejmujgcy zmiany wprowadzone zarzgdzeniem nr 159 Rektora Ut z dnia 13.09.2023 r.

Zarzadzenie nr 175
Rektora Uniwersytetu tddzkiego
z dnia 5.07.2021 .

W sprawie organizacji procesu sprawozdawczego w ramach Zintegrowanego Systemu Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on w Uniwersytecie tddzkim oraz powotania funkcji
Petnomocnika Rektora Ut ds. Systemu POL-on

Na podstawie: art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 478 ze zm.), § 25 ust. 2 pkt 2 i § 28 Statutu Ut przyjetego uchwata nr 440
Senatu Ut z dnia 27 maja 2019 r. (ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

&1

Stowniczek

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie —rozumie sie przez to ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 478 ze zm.);

2) ministrze - rozumie sie przez to ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki;

3) PBN — rozumie sie przez to Polskg Bibliografie Naukowg, czyli portal gromadzacy informacje
o publikacjach polskich naukowcéw, dorobku publikacyjnym jednostek naukowych oraz
o czasopismach polskich i zagranicznych, ktdry stanowi czes¢ Zintegrowanego Systemu Informac;ji
o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on;

4) OPI — rozumie sie przez to Osrodek Przetwarzania Informacji — Panstwowy Instytut Badawczy,
w ktérym powstat System POL-on;

5) rozporzadzeniu — rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. poz. 496 ze zm.).

§2

Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

1. Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, zwany dalej Systemem
POL-on, jest systemem teleinformatycznym prowadzonym przez ministra, na podstawie art. 342
ust. 1i 2 ustawy.

2. System POL-on obejmuje nastepujgce bazy danych:



1) wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzgcych zajecia, oséb prowadzgcych
dziatalno$¢ naukowg oraz oséb biorgcych udziat w jej prowadzeniu, zwany dalej wykazem
pracownikdéw;

2) wykaz studentow;

3) wykaz oséb ubiegajacych sie o stopien doktora;

4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, zwany dalej wykazem instytucji;

5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

6) baze dokumentéw w postepowaniach awansowych;

7) baze oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw;

8) baze dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych.

. Rektor odpowiada za nadzér nad catoscia procesu sprawozdawczego Systemu POL-on

w Uniwersytecie tddzkim przed ministrem, w tym skfada oswiadczenie w Systemie POL-on

potwierdzajgce, ze dane wprowadzone do baz danych, o ktérych mowa w ust. 2, s3 zgodne

ze stanem faktycznym.

§3
Organizacja procesu sprawozdawczego oraz podziatu zadan w Systemie POL-on

W celu zachowania prawidtowosci i terminowosci wprowadzania danych do Systemu POL-on
okresla sie zasady nadzoru nad realizacjg zadan, zasady koordynacji oraz zasady podziatu zadan
i wspotpracy jednostek organizacyjnych oraz oséb uczestniczacych w procesie sprawozdawczym.
Uczestnikiem procesu sprawozdawczego w Systemie POL-on jest zardwno uzytkownik systemu,
zgodnie z nadanymi uprawnieniami dostepu, jak réwniez kazidy pracownik Uniwersytetu
tédzkiego, ktéremu powierzono przygotowanie danych w zakresie sprawozdawczym Systemu
POL-on.

Wyznacza sie osoby odpowiedzialne za prawidtowe i terminowe przygotowanie i wprowadzenie
danych do Systemu POL-on oraz biezacg ich aktualizacje, tj. kierownikéw jednostek
organizacyjnych i dziatéw Ut, wskazujgc ich udziat w procesie, zakres sprawozdawczy i termin
wykonania obowigzkdéw, zgodnie z tabelg podziatu zadan stanowigcga zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia i bedaca integralng jego czescia.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 3, realizujg powierzone im zadania samodzielnie lub wyznaczajg
pracownikéw odpowiedzialnych za przygotowanie i/lub wprowadzenie danych do Systemu POL-
on. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 oraz wyznaczeni pracownicy uzyskujg odpowiednie dostepy
w Systemie POL-on nadawane im przez Pethomocnika Rektora Ut ds. Systemu POL-on, zgodnie
z przydzielonym zakresem odpowiedzialnosci.

Obowigzki, o ktdrych mowa w ust. 4, uczestnicy procesu sprawozdawczego wykonujg w ramach
zakresu czynnosci na powierzonym stanowisku pracy.

W celu uzyskania potwierdzenia realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa ust. 3, okresla sie wzoér
oswiadczenia o zgodnosci wprowadzonych danych do Systemu POL-on ze stanem faktycznym,
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wsparcie informatyczne w zakresie masowych importdw danych z uczelnianych systeméw
do Systemu POL-on oraz innych usprawnien za pomocg narzedzi informatycznych na rzecz
sprawozdawczosci do Systemu POL-on zapewnia Centrum Informatyki Ut.



1.

§4
Petnomocnik ds. Systemu POL-on

W Uniwersytecie tédzkim powotuje funkcje Petnomocnika Rektora Ut ds. Systemu POL-on,

zwanego dalej Petnomocnikiem ds. POL-on.

Do zadan Petnomocnika ds. POL-on nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie oraz nadzér nad prawidtowym i terminowym wprowadzaniem danych
do Systemu POL-on przez uczestnikdw procesu sprawozdawczego;

2) raportowanie wiadzom Uniwersytetu tédzkiego o stanie realizacji zadan w zakresie
sprawozdawczosci w Systemie POL-on;

3) sporzadzanie zestawien analitycznych z Systemu POL-on dla potrzeb jednostek
organizacyjnych i wtadz Uniwersytetu tédzkiego;

4) inicjowanie i koordynowanie prac nad optymalizacjg procesu przekazywania danych oraz
podejmowanie dziatan majgcych na celu wypracowanie nowych rozwigzan dla zadan
dotyczacych zasilania Systemu POL-on w wymagane informacje;

5) zarzadzanie uprawnieniami w Systemie POL-on: przyznawanie dostepu, nadawanie i cofanie
uprawnien pracownikom oraz prowadzenie rejestru uprawnien;

6) przygotowanie harmonogramu sktadania oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 6;

7) generowanie i przedktadanie do podpisu oswiadczenia rektora o poprawnosci danych
w Systemie POL-on;

8) monitorowanie zmian w obowigzujgcych przepisach i wytycznych w zakresie
sprawozdawczosci w POL-on oraz ich niezwtoczne komunikowanie wsréd uczestnikéw
procesu sprawozdawczego odpowiadajgcych za prawidtowe i terminowe wprowadzenie
danych do Systemu POL-on.

Petnomocnika ds. POL-on powotuje imiennie Rektor Ut.

§5
Polska Bibliografia Naukowa - PBN

Biblioteka Uniwersytetu tédzkiego, zwana dalej BUt, przeprowadza masowe importy do PBN
z wewnetrznej bazy bibliograficznej Uniwersytetu tédzkiego, za posrednictwem udostepnionego
przez OPl interfejsu programistycznego API.

Jednostki organizacyjne Ut odpowiedzialne s3 za kompletne, prawidtowe i terminowe
wprowadzanie danych o osiggnieciach publikacyjnych pracownikéw tych jednostek
do wewnetrznej bazy bibliograficznej Uniwersytetu tddzkiego.

Pracownicy BUt, posiadajgcy role importera publikacji w PBN, koordynujg dziatania zwigzane
z biezagcym rejestrowaniem dorobku publikacyjnego w wewnetrznej bazie bibliograficznej oraz
dokonujg importu publikacji z wszystkich jednostek Uniwersytetu tédzkiego do PBN.

Dyrektor BUt sprawuje nadzér nad prawidtowoscia i terminowoscig sprawozdawczosci do PBN.

§6

Uprawnienia w Systemie POL-on

Kierownicy jednostek odpowiedzialnych za wprowadzanie danych do Systemu POL-on wystepuja
z wnioskiem do petnomocnika ds. Systemu POL-on o utworzenie, likwidacje lub zawieszenie konta



w Systemie POL-on oraz o nadanie, cofniecie lub modyfikacje uprawnied wskazanemu
pracownikowi jednostki.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera nastepujgce dane:
1) imie i nazwisko pracownika, ktéremu ma zostaé¢ nadany/zawieszony/zmodyfikowany dostep
do Systemu POL-on,
2) nazwe jednostki organizacyjnej Uniwersytetu tédzkiego,
3) nazwe modutu, do ktérego ma zosta¢ nadany/zawieszony/zmodyfikowany dostep,
4) stuzbowy adres e-mail pracownika,
5) rodzaj uprawnienia:
a) czasowe (nalezy wskazac¢ okres obowigzywania: od-do),
b) state,
c) na zastepstwo (nalezy wskaza¢ okres obowigzywania (od-do) oraz podac imie i nazwisko
osoby zastepowanej).
Dane osobowe w systemie POL-on mogg przetwarzaé wylgcznie osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami obowigzujgcej w Uniwersytecie
tédzkim Polityki Ochrony Danych Osobowych.
Maksymalny okres, na ktory przyznawane sg uprawnienia, wynosi jeden rok. Po uptywie terminu
obowigzywania przyznanych uprawnien, kierownik jednostki zobowigzany jest o ponowne
wystgpienie z wnioskiem o nadanie uprawnien wyznaczonym pracownikom.

§7
Przepisy koncowe

Traci moc zarzadzenie nr 21 Rektora Ut z dnia 17.11.2016 r. w sprawie wprowadzenia
i uzupetniania przez podstawowe jednostki organizacyjne Uniwersytetu tédzkiego danych do
»Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym — POL-on” oraz innych wspétpracujacych z nim baz.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor do spraw nauki
| ZASTEPCA REKTORA
Uniwersytetu tédzkiego

Dr hab. tukasz Korporowicz, prof. Ut



